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代管機房系統功能

• 本系統提供教授及實驗室學生做以下操作
• 實驗室內部網管人員管理業務：

• 實驗室新增、移除網管人員、更新網管聯絡資訊

• 代管機房業務：
• 提出機器進駐、臨時撤出、永久撤出、預約維護申請

• 更詳細的代管機房規則可參考此連結
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登入首頁
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點擊登入 - (輸入系計中帳號密碼)
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系統首頁
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申請加入實驗室
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選擇教授
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申請加入實驗室

• 備註的部分為選填

• 系統會自動寄信通知教授此使
用者提出加入實驗室的申請
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等待教授 允許/拒絕

• 允許信件 • 拒絕信件
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已加入實驗室首頁
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更新常用資訊
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個人常用資訊

• 個人常用資訊可以在填寫申請
表單時節省時間
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實驗室功能說明

人員管理 : 可以看到目前實驗室人員，也能自行離開實驗室。

機器總覽 : 實驗室所 已進駐/正在進駐 的機器總覽與詳細資訊。

申請紀錄 : 實驗室人員所申請過的紀錄與詳細資訊 (無論成功/失敗皆有紀錄)。
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進駐/臨時撤出/永久撤出/預約維護申請流
程

1. 學生/教授 提出申請

2. 教授核可

3. 系計中助教核可

4. 與系計中助教協調時間

5. 進駐/撤出/維護

6. 進駐/撤出/維護完成

[Note] 教授提出申請亦須請教授於「教授核可」階段點選核可按
鈕
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進駐申請

• 請謹慎填寫表單，所填寫的
表單皆會寄信給教授、計中
助教審核
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進駐表單填寫完成

• 可至個人申請紀錄或
實驗室>申請紀錄，查
看目前申請表單狀況
與所填資訊

• 請隨時注意所填寫之
電子信箱，以免漏掉
進一步通知
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申請紀錄表單

• 此表單欄位皆為系計
中 IP 管理系統所記錄
之資料

• 教授及實驗室學生可
點選紅色方框中的
「檢視」按鈕查閱最
初的申請表單
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進駐信件並等待教授允許進駐

• 表單提交後系統會自動寄信
通知申請人及所屬實驗室教
授
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教授核可等待助教核可

• 教授核可後系統會自動寄信
通知申請人、所屬實驗室教
授及系計中助教
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計中助教核可

• 計中助教核可後會透過系統
與申請人聯絡，請隨時注意
信箱以免影響您的權益
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預約時間

• 可選擇計中助教所選時間，
或是皆無法到場

• 若選擇皆無法到場，至少需
要提供一個可以進入機房的
時段供系計中助教選擇

• 系計中助教亦有權駁回申請
人所提供的所有時段並提供
其他時段供申請人選擇
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預約時間成功

• 預約成功後申請人及系計中
助教皆會收到預約成功信件

• 請務必備妥 C13/C14 電源線
並於進駐前設定好固定 IP
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重新預約

• 預約時間成功後，若該時段
臨時有事無法到場可重新預
約時段
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重新預約提醒信

• 提出重新預約方不會收到提
醒信，僅另一方會收到此信
件
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進駐成功信件

• 亦可至實驗室進駐申請確認
機器進駐狀況
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臨時撤出

• 臨時撤出流程與進駐流程相
同

• 請務必填寫撤出理由，並於
撤出後 14 天內申請再進駐
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臨時撤出成功信件
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臨時撤出再進駐

• 臨時撤出再進駐，會直接到達計中助教核可階段，不
會再經過教授核可階段。
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永久撤出

• 永久撤出所進行流程與進
駐相同
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預約維護

• 填寫維護原因
• 填寫維護預計時長
• 選擇須要維護的伺服器
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聯絡方式

• 系計中網站：https://it.cs.nycu.edu.tw/

• 信箱：help@cs.nycu.edu.tw

• 分機：54707

• 位置：工程三館三樓 320 室 (EC320)
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